@ CHIGNAHUAPAN

GOBIERNO MUNICIPAL 2014-2018

SECRETARIA GENERAL

FORMATO DE PROCEDIMIENTOS OP 2014-E

OFICIALIA DE PARTES

Expedicion de Constancia de Aclaracion de Nombre y/o Fe Testimonial

OBJETIVO
Facilitar al interesado un comprobante de ser productor ganadero y asi poder ingresar

a proyectos productivos y/o actualizar programas.

Requisitos para el Tramite

Copia de credencial de elector
Copia de constancia de actualizacion del padrén ganadero nacional
Informacién de la Unidad de Produccién Pecuaria (UPP)

Horario de Servicio: De Lunes a Viernes de 8:30 a 15:30 hrs Lugar de Pago: Tesoreria Municipal Tiempo de entrega: 15 minutos
Costo: $40.00 Direccién: Palacio Municipal s/n Correo Electrénico: secretariogeneral@chignahuapan.gob.mx

Descripcion del Procedimiento

Paso 1. Recepcién de Pago a Tesoreria Municipal.
Paso 2. Entrega de requisitos.

Paso 3. Elaboracién de Constancia.

Paso 4. Entrega.

Oficina Responsable del Tramite Marco Legal

Secretaria General del H. Ayuntamiento En el ejercicio de las facultades y obligaciones
Responsable: contenidas en el Articulo 138 fraccién VIl de la
Ana Karen Cruz Montiel Ley Organica Municipal
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